Ofício nº XXXXX/202X

A Sua Senhoria o Senhor
FLÁVIO ROCHA PUFF
Diretor-Geral 
Instituto Federal de Minas Gerais - Campus São João Evangelista
Avenida 1° de Junho, 1043, Centro
CEP 39705-000 – São João Evangelista – MG


Senhor Diretor,

Eu, [FULANO DE TAL], [nacionalidade], [estado civil], [profissão], portador da Cédula de Identidade – RG – nº. XXXXXXXX, inscrito no CPF sob o nº. XXXXXXXXXX, residente e domiciliado na [Endereço Completo], portador da matrícula RA n° XXXXXX, estudante do curso de [XXXXXXXXXXXX] do IFMG-Campus São João Evangelista, atendidos os requisitos de conclusão de curso: cumprimento das disciplinas obrigatórias e optativas conforme a matriz curricular de ingresso; conclusão e auto depósito do Trabalho de Conclusão de Curso; cumprimento da carga horária de estágio supervisionado obrigatório conforme a matriz curricular de ingresso; cumprimento das atividades complementares conforme a matriz curricular de ingresso; e regularidade junto ao Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE), venho, por meio deste, solicitar a Vossa Senhoria a realização de colação de grau especial, 

[JUSTIFIQUE E FUNDAMENTE AQUI O SEU PEDIDOA SUA JUSTIFICATIVA]

As justificativas para a solicitação da colação de grau especial são as seguintes:
- Militares transferidos ex-offício;
[bookmark: _GoBack]- Esposas e filhos de militares transferidos ex-officio;
- Matrícula em cursos de pós-graduação;
- Para posse em cargo público e/ou privado;
- Em caso de mudança da família para outra cidade;
- Doença impeditiva de comparecimento à cerimônia presencial de colação de grau;
- Ter sido vítima de ação provocada por terceiros;
- Convocação para depoimento judicial ou policial no mesmo horário da cerimônia oficial de colação de grau;
- Luto por parentes em linha reta (pais, avós, filhos e netos), colaterais (irmãos e tios), cônjuges ou companheiros;
- Outras justificativas a serem analisadas pela Instituição.

Certo de sua atenção, e ciente de que minha solicitação será analisada pela Instituição e, conforme necessidade e demanda, será agendada sessão solene de colação de grau preferencialmente em formato virtual, peço deferimento e coloco-me à disposição para quaisquer esclarecimentos.

Atenciosamente,

[ASSINATURA COM O GOV.BR]
