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RESOLUCAO N¢ 3 DE 09 DE FEVEREIRO DE 2021

Dispoe sobre Revogacao
das Resolucoes 04/2018,
07/2018, 06/2019 e
aprovacao do
Regulamento de normas
gerais para nomeacao de
coordenadores e
atribuicoes de suas
responsabilidades bem
como aos demais
usuarios dos laboratodrios
do IFMG - Campus Sao
Joao Evangelista.

O PRESIDENTE DO CONSELHO ACADEMICO DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS - CAMPUS SAO
JOAO EVANGELISTA, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pela Portaria
n2 1175, de 20 de setembro de 2019, publicada no Diario Oficial da Uniao de 23 de
setembro de 2019, Secao 2, pagina 30, tendo em vista o Termo de Posse do dia 24
de outubro de 2019; considerando o Regimento Geral do IFMG, aprovado pela
Resolucao n? 015 de 15 de junho de 2016,

Considerando a reuniao do Conselho Académico do dia 05 de fevereiro de 2021,
RESOLVE:

Art. 12 REVOGAR as Resolucboes 04/2018, 07/2018 e 06/2019 do Conselho
Académico, que tratam de Regulamentacdes de Coordenacao de Laboratérios do
IFMG - Campus Sao Joao Evangelista.

Art. 22 APROVAR o Regulamento de normas gerais para nomeacao de
coordenadores e atribuicbes de suas responsabilidades bem como aos demais
usuarios dos laboratérios do IFMG - Campus Sao Joao Evangelista.

Art. 32 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

CAPITULO |



DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Regulamentar os critérios para nomeacao dos Coordenadores dos
Laboratérios do Instituto Federal de Minas Gerais, Campus Sao Joao Evangelista
(IFMG-SJE).

Art. 2° Definir a estrutura administrativa e atribuir responsabilidades ao gestor e
aos usuarios dos laboratérios do IFMG-SJE.

Art. 3° Estabelecer as normas gerais de utilizacdao dos laboratérios do IFMG-SJE.

Art. 4° Consideram-se para fins de aplicacao deste regulamento os laboratorios
discriminados conforme o ANEXO.

CAPITULO II
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 5° A estrutura administrativa de cada laboratério sera composta por 01 (um)
Coordenador e 01 (um) Técnico responsavel.

§ 1° O Técnico responsavel pelo laboratério podera ocupar também a
Coordenacao de Laboratério, desde que atenda aos requisitos previstos no Art. 7°.

§ 2° Cada Coordenador sé podera ser responsavel pela Coordenacdo de um
laboratério.

§ 3° E permitido ao Técnico responsdvel assumir as atividades em mais de um
laboratdrio, desde que possua carga horaria compativel para tal.

Art. 6° O Coordenador de Laboratdrio sera indicado em reunidao do respectivo
Colegiado de Area que demande utilizacao do laboratério, conforme ANEXO.

§ 1° A Reunido ocorrera com a presenca da maioria simples dos membros do
Colegiado em efetivo exercicio.

§ 2° Em caso de empate o voto do presidente é qualificado.

§ 3° Caso nao haja candidato interessado em assumir a Coordenacao de um dado
laboratdrio, a indicacdo devera ser realizada pelo Coordenadoria de Ensino
Superior (CESUP), Secao de Pesquisa, Inovacao e Pés-Graduacao (SPIPG) ou pela
Coordenadoria de Ensino Médio e Técnico (CEMT), de acordo com a Coordenacao
a qual o laboratério esteja vinculado (Anexo).

Art. 7° Poderdao pleitear a Coordenacao dos Laboratérios Docentes ou Técnicos
Administrativos que possuam formacao, disponibilidade de horarios e experiéncia
compativeis com as atividades desempenhadas nos respectivos laboratérios do
IFMG-SJE, de acordo com a descricao das areas de formacao e afins do ANEXO
deste regulamento.

Art. 8° O nome do Coordenador de Laboratério indicado pelo Colegiado serd
encaminhado ao Diretor Geral do campus para sua apreciacao e designacao.

§ 1° Ao Diretor Geral € dada a prerrogativa de designar ou nao o nome indicado
pelo Colegiado de Area.

§ 2° O Coordenador de Laboratério designado terd um mandato de 02 (dois) anos,
sendo permitida sua recondugao por mandatos de igual periodo, sob consulta ao
Colegiado de Area.



§ 3° Em caso de vacancia do cargo, por manifestacao do préprio coordenador ou
da Direcao Geral, sera reiniciado o processo de indicacao conforme este
regulamento.

Art. 9° Os Técnicos responsaveis pelos laboratérios deverdao ser indicados
Coordenadoria de Ensino Superior (CESUP), Secao de Pesquisa, Inovacao e Pos-
Graduacao (SPIPG) ou pela Coordenadoria de Ensino Médio e Técnico (CEMT),
com anuéncia do Diretor-Geral, de acordo com a disponibilidade de servidores e
segundo as demandas de atividades dos respectivos laboratérios do campus.

Paragrafo unico. Deverao ser indicados Técnicos responsaveis pelos laboratérios
servidores do quadro efetivo do IFMG-SJE que ocupem o0s cargos/funcoes de
Técnico Administrativo e cuja atuacao no campus seja compativel com as
atividades desempenhadas no respectivo laboratério.

CAPITULO 1l
DAS ATRIBUICOES

Art. 10° O Coordenador de Laboratério do IFMG-SJE devera dedicar carga horaria
minima de 05 (cinco) horas semanais as atividades de gestdo do laboratério sob
sua responsabilidade, conforme determina a Resolucao 056 de 12 de dezembro de
2017.

Art. 11° Sao atribuicdes do Coordenador de Laboratério:
| - Determinar normas especificas de utilizacao e otimizacao do laboratério;
Il - Gerenciar as demandas e mediar conflitos entre usudrios do laboratério;

[Il - Colaborar com a gestao do campus nos projetos de melhoria continua do
laboratério;

IV - Controlar o patrimdnio do laboratério e zelar por este;

V - Responder pelo controle de entrada e saida de materiais de consumo e
permanente do laboratério;

VI - Solicitar os materiais de consumo e permanente do laboratdrio junto ao
responsavel pelo centro de custos ao qual o laboratério esta vinculado;

VII - Orientar e supervisionar o trabalho do Técnico responsavel pelo laboratério;
VIII - Cumprir e fazer cumprir as normas de utilizacao do laboratorio;

IX - Autorizar a permanéncia de usuarios dos laboratérios fora do horario
determinado, incluindo os finais de semana;

X - Divulgar horario de atendimento no laboratério.
Art. 12° Sao atribuicdes do Técnico responsavel pelo laboratoério:
| - Garantir a manutencao das boas condi¢cdes de trabalho no laboratério;

Il - Colaborar na proposicao de normas especificas de utilizacao e otimizacao do
laboratdrio;

[Il - Auxiliar o coordenador na solicitacao de materiais de consumo e permanente
de acordo com a demanda do laboratério;

IV - Organizar e controlar entrada e saida de materiais de consumo e permanente
do laboratério;



V - Organizar e controlar os agendamentos de utilizacao do laboratério;
VI - Orientar os usuarios sobre as normas de utilizacao do laboratério;

VIl - Comunicar ao Coordenador do Laboratério qualquer anormalidade ou
situacao especial;

VIl - Cumprir e fazer cumprir as normas de utilizacao do laboratério;

IX - Auxiliar o professor no preparo de aulas praticas, quando requerido pelo
mesmo.

Art. 13° Sao considerados usuarios dos laboratérios para fins deste regulamento:
| - Servidores (docentes e técnicos) do IFMG-SJE.

Il - Discentes dos cursos oferecidos pelo IFMG-SJE.

[l - Comunidade externa em atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Art. 14° S3ao atribuicdes dos Docentes usuarios dos laboratérios:

| - Informar suas demandas de utilizacao dos laboratérios ao Coordenador do
respectivo laboratério;

Il - Tomar conhecimento das normas de utilizacao do laboratério;
[Il - Orientar os discentes sobre as normas de utilizacao do laboratério;

IV - Orientar e supervisionar os discentes durante as atividades desenvolvidas no
laboratdrio;

V - Zelar pela limpeza, organizacao e conservacao do laboratério;

VI - Comunicar ao Coordenador do Laboratério ou Técnico responsavel qualquer
anormalidade ou situacao especial,;

VIl - Cumprir e fazer cumprir as normas de utilizacao do laboratério;

VIII - Informar previamente, de acordo com a regulamentacao especifica dos
laboratérios, ao Técnico responsavel pelo mesmo sobre demandas para realizacao
de aulas praticas.

Art. 15° Sao atribuicdes dos demais usuarios dos laboratérios:

| - Informar suas demandas de utilizacdo dos laboratérios ao Coordenador do
respectivo laboratério;

[l - Tomar conhecimento das normas de utilizacao do laboratério;
lIl - Zelar pela limpeza, organizacao e conservacao do laboratério;

IV - Comunicar ao Coordenador do Laboratério ou Técnico responsavel qualquer
anormalidade ou situacao especial;

V - Cumprir e fazer cumprir as normas de utilizacdo do laboratério.

CAPITULO IV
DAS NORMAS GERAIS DE UTILIZACAO DOS LABORATORIOS

Art. 16° Os laboratérios sao destinados prioritariamente para a realizacao de
aulas ou outras atividades didatico-pedagdgicas relacionadas ao desenvolvimento
das disciplinas oferecidas pelo IFMG-SJE.

Art. 17° As demandas de utilizacao dos laboratérios deverao ser informadas ao



Coordenador do Laboratério de acordo com a regulamentacdao especifica do
mesmo.

Art. 18° Os laboratérios poderao ser utilizados para o desenvolvimento de
projetos de ensino, pesquisa e extensao, atividades de estudo e pratica do
discente, e prestacao de servicos a comunidade externa, desde que respeitadas as
condicdes e normas estabelecidas pelo IFMG-SJE e os regulamentos especificos
dos respectivos laboratdrios, sem prejuizo do exposto no Art. 16°.

Art. 19° Os Laboratérios nao poderao ser utilizados para outros fins que nao
sejam os de interesse académico ou Institucional, nem para atender atividades de
interesse pessoal.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 20° As normas internas especificas para regulamentar o uso de cada
laboratério deverdao ser propostas pelos Coordenadores de Laboratério e
apresentadas aos Colegiados de Area num prazo de 90 dias apdés a sua
designacao.

Paragrafo unico: as normas especificas tratadas nesse artigo poderao passar
por revisao, sempre que necessario, desde que as alteracdes sejam aprovadas
pelo Colegiado de Area.

CAPITULO VI
DAS CONSIDERACOES FINAIS
Art. 21° Os casos omissos nesse regulamento serao dirimidos em primeira
instancia Coordenadoria de Ensino Superior(CESUP), Secao de Pesquisa, Inovacao
e Pés-Graduacao (SPIPG) ou pela Coordenadoria de Ensino Médio e Técnico

(CEMT), em segunda instancia pelo Diretor de Ensino e, em ultima instancia, pelo
Diretor-Geral.

ANEXO
LABORATORIOS DO IFMG - CAMPUS SAO JOAO EVANGELISTA

Localizacao Nome d? . ICoordenagéo|Ar9a de fo_rmagao-CoIegladc?
Laboratorio e areas afins Responsavel
- Ciéncias Bioldgicas
L Laboratdrio de - -
Prédio | CEMT - Nutricao Nutricao

Anatomia
- Educacao Fisica

- Economia
Doméstica




- - Engenharia de
, Laboratorio de ) I
: o r
Prédio | Técnica Dietética ICEMT Alimentos Nutricao
- Nutricao
-Técnico na area
- Economia
Doméstica
Laboratério de - Engenharia de
Prédio | Tecnologia de ICEMT Alimentos Nutricao
Alimentos
- Nutricao
-Técnico na éarea
- Ciéncia da
[Computacao
Laboratério de - Informatica N
Prédio Il o ICESUP Informética
Manutencao - Sistemas de
Informacao
- Técnico na area
- Ciéncia da
[Computacao
Laboratdrio de - Informatica .
Prédio Il Red ICESUP Informatica
edes - Sistemas de
Informacao
-Técnico na area
Laboratdrio de
Prédio Il |[FNSINO |CESUP - Matematica |Ciéncias Exatas
de Matemética
- Agronomia
- Ciéncias Bioldgicas
- Engenharia
Ambiental
L Laboratorio de |ICiéncias da
Predio IV Botanica |CESUP - Engenharia Natureza
Florestal




- Licenciatura em
[Ciéncias Agricolas

- Técnico na area

Prédio IV

Laboratdrio de
Ecologia

|CESUP

- Agronomia
- Ciéncias Bioldgicas

- Engenharia
Ambiental

- Engenharia
Florestal

- Licenciatura em
[Ciéncias Agricolas

- Técnico na area

|ICiéncias da
Natureza

Prédio IV

Laboratério de
Biologia Animal

|CESUP

- Agronomia
- Ciéncias Bioldgicas

- Engenharia
Ambiental

- Engenharia
Florestal

- Licenciatura em
[Ciéncias Agricolas

- Técnico na area

|ICiéncias da
Natureza

Prédio IV

Laboratério de
Tecnologia da
Madeira

|CESUP

- Engenharia Civil

- Engenharia
Florestal

- Agronomia
- Ciéncias Bioldgicas

- Técnico na area

|Ciéncias Agrarias
e

Ambientais

Prédio IV

Laboratdrio de

Fisiologia Vegetal |

CESUP

- Agronomia
- Ciéncias Bioldgicas

- Engenharia
Florestal

|Ciéncias Agrarias
e Ambientais




- Licenciatura em
[Ciéncias Agricolas

- Técnico na area

Prédio IV

Laboratorio de
Fitopatologia

|CESUP

- Agronomia
- Ciéncias Bioldgicas

- Engenharia
Florestal

- Licenciatura em
[Ciéncias Agricolas

- Técnico na area

|Ciéncias Agrarias
e Ambientais

Prédio IV

Laboratério de
Microbiologia
Geral

|CESUP

- Agronomia
- Ciéncias Bioldgicas

- Engenharia
Florestal

- Licenciatura em
[Ciéncias Agricolas

- Técnico na area

|ICiéncias da
Natureza

Prédio IV

Laboratdrio de
Microbiologia do
solo

|CESUP

- Agronomia
- Ciéncias Bioldgicas

- Engenharia
Florestal

- Licenciatura em
[Ciéncias Agricolas

- Técnico na area

Ciéncias Agrarias
e Ambientais

Prédio IV

Laboratério de
Microscopia

|CESUP

- Agronomia
- Ciéncias Bioldgicas

- Engenharia
Florestal

- Técnico na area

|ICiéncias da
Natureza

- Agronomia




Prédio IV

Laboratdrio de
Nutricao Animal

|CESUP

- Licenciatura em
[Ciéncias Agricolas

- Medicina
\Veterinaria

- Zootecnia

- Técnico na area

|Ciéncias Agrarias
e Ambientais

Prédio IV

Laboratdrio de
Quimica

|CESUP

- Quimica

- Técnico na area

|ICiéncias da

Natureza

Prédio IV

Laboratorio de
Fisica

|CESUP

- Fisica

- Técnico na area

|ICiéncias da

Natureza

Prédio IV

Laboratorio de
Sementes

|CESUP

- Agronomia

- Engenharia
Agricola

- Engenharia
Florestal

- Licenciatura em
[Ciéncias Agricolas

- Técnico na area

|Ciéncias Agrarias
e Ambientais

Prédio IV

Laboratorio de
Ensino de Biologia

|CESUP

- Biologia

|ICiéncias da
Natureza

ITaboratério de
Aguas

|CESUP

- Agronomia
- Ciéncias Bioldgicas

- Engenharia
Agricola

- Engenharia
Ambiental

- Engenharia
Florestal

- Licenciatura em
Ciéncias Agricolas

Ciéncias Agrarias
e Ambientais




- Quimica

- Técnico na area

Laboratdrio de
Culturas de
Tecidos

|CESUP

- Agronomia
- Ciéncias Bioldgicas

- Engenharia
Florestal

- Licenciatura em
[Ciéncias Agricolas

- Técnico na area

|ICiéncias da

Natureza

Laboratorio de
Solos

|CESUP

- Agronomia

- Engenharia
Agricola

- Engenharia
Ambiental

- Engenharia
Florestal

- Licenciatura em
[Ciéncias Agricolas

- Técnico na area

|Ciéncias Agrarias
e Ambientais

Laboratério de
Topografia

|CESUP

- Agronomia

- Engenharia
Agricola

- Engenharia
Agrimensura

- Engenharia
Florestal

- Licenciatura em
[Ciéncias Agricolas

- Técnico na area

|Ciéncias Agrarias
e Ambientais

Laboratério de
Silvicultura e

ICESUP

- Agronomia

- Engenharia
Florestal

|Ciéncias Agrarias

- AN ! '



manejo florestal - Licenciatura em [F AAlTIRIENLa
Ciéncias Agricolas

- Técnico na area

Sao Joao Evangelista, 09 de fevereiro de 2021.
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