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RESOLUCAO N¢ 2 DE 09 DE FEVEREIRO DE 2021

Dispoe sobre a aprovacao
do Regimento Interno do
Centro de Educacao a
Distancia (CEAD) no
ambito do IFMG - Campus
Sao Joao Evangelista.

O PRESIDENTE DO CONSELHO ACADEMICO DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS - CAMPUS SAO
JOAO EVANGELISTA, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Portaria
n2 1175, de 20 de setembro de 2019, publicada no Diario Oficial da Unido de 23 de
setembro de 2019, Secao 2, pagina 30, tendo em vista o Termo de Posse do dia 24
de outubro de 2019; considerando o Regimento Geral do IFMG, aprovado pela
Resolucao n? 015 de 15 de junho de 2016,

Considerando a Resolucao n2 17 de 03 de maio de 2019, que dispde sobre a
Politica de Educacao a Distancia do IFMG, no ambito das areas de Ensino, Pesquisa
e Extensao,

Considerando a reuniao do Conselho Académico do dia 05 de fevereiro de 2021,

RESOLVE:

Art. 12. APROVAR o Regimento Interno do Centro de Educacao a Distancia
(CEAD) do IFMG - Campus Sao Joao Evangelista.

Art. 22, Este Regimento entra em vigor na data da sua publicacao.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12. O Centro de Educacao a Distancia (CEAD), do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais - Campus Sao Joao Evangelista
(IFMG-SJE) foi criado por meio da Resolucao n? 2 de fevereiro de 2021, aprovada
pelo Conselho Académico do IFMG Campus Sao Joao Evangelista.
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Art. 22, O Regimento Interno é o conjunto de normas que disciplinam a
organizacao, as competéncias e o funcionamento das instancias deliberativas,
consultivas, administrativas, académicas, bem como as atribuicbes do CEAD do
IFMG-SJE.

Art. 32. O CEAD é unidade especial vinculada diretamente ao Nucleo de Educacao
a Distancia (NEAD) do IFMG.

Art. 42. O CEAD é responsavel pela coordenacao, supervisao, assessoramento e
prestacao de suporte técnico a execucao de atividades na area de Educacao a
Distancia (EaD) no ambito do IFMG-SJE.

Art. 52, Para fins deste Regimento, a Educacao a Distancia (EaD) é a modalidade
de ensino-aprendizagem, na qual a mediacao didatico-pedagdgica dos processos
educacionais se da pela utilizacdo de meios e Tecnologias de Informacao e
Comunicacao (TICs), de forma que discentes e docentes se encontrem em tempos
e espacos diversos.

Art. 62. Por meio do CEAD poderao ser ofertados:

| - cursos abertos e livres de curta e média duracao e cursos de formacao inicial e
continuada no ambito das politicas da Pré-Reitoria de Extensao (PROEX);

Il - cursos técnicos de nivel médio; cursos de graduacao; disciplinas a distancia e
atividades nao presenciais em cursos presenciais, no ambito das politicas da Pré-
reitoria de Ensino (PROEN);

lIl - cursos de pds-graduacao lato sensu e stricto sensu e disciplinas a distancia em
cursos presenciais, no ambito das politicas da Pré-Reitoria de Pesquisa, Inovacao e
Pés-Graduacao (PRPPG).

CAPITULO Il
DO CEAD E SUA FINALIDADE

Art. 72. O CEAD do IFMG - Campus Sao Joao Evangelista tem por finalidade:

| - apoiar, monitorar, orientar, assessorar e executar as acbes de EaD em
diferentes niveis de ensino;

Il - zelar pelo cumprimento das normas de funcionamento de EaD do IFMG-SJE;

Il - promover e apoiar cursos de capacitacao e treinamentos voltados a formacao
continuada em EaD para servidores;

IV - oferecer suporte técnico e pedagdgico aos Polos de Apoio Presencial do IFMG-
SJE, quando houver, na implantacao e desenvolvimento de cursos, projetos e
programas;

§ 12 O Polo de Educacao a Distancia (Polo EaD) é a unidade de ensino vinculada
administrativamente ao IFMG-SJE, sob a responsabilidade pedagdgica do CEAD,
destinado a oferta de cursos de educacao profissional e tecnolégica na
modalidade a distancia e podera ser criado por iniciativa deste.

§ 22 O IFMG-SJE podera ter Polos de Educacao a Distancia externos a sua
estrutura, desde que obedecidas as disposicdes da Resolucao n? 17 de 03 de maio
de 2019, que dispde sobre a Politica de Educacado a Distancia do IFMG, bem como
a este regimento no ambito das areas de Ensino, Pesquisa e Extensao.



§ 32 O Polo EaD pode ser mantido exclusivamente pelo IFMG-SJE, ou por meio de
parcerias com Orgaos da Administracao Publica, com o objetivo de atender as
demandas por formacao profissional em todo o territério de abrangéncia do IFMG-
SJE.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO, FUNCIONAMENTO E COMPETENCIAS

Art. 82. O CEAD é constituido por um Colegiado, por uma Coordenacao Geral de
Educacao a Distancia e pelas Coordenacdes Académica, Pedagdgica, de Recursos
Tecnoldgicos, Administrativa/Financeira e de Recursos Audiovisuais.

Art. 92, O Colegiado é a instancia consultiva, deliberativa e de apoio ao
planejamento, orientacao, execucao, supervisao e avaliacao das acoes
administrativas, financeiras e didatico-pedagdgicas em EaD pelo CEAD.

Art. 10. Sao cargos deliberativos e de assessoramento do CEAD:
| - a Coordenacao Geral de Educacao a Distancia;

Il - a Coordenacao Académica;

[l - a Coordenacdo Pedagdgica;

IV - a Coordenacao de Recursos Tecnoldgicos;

V - a Coordenacao Administrativa/Financeira;

VI - a Coordenacao de Recursos Audiovisuais.

Art. 11. O Colegiado do CEAD do IFMG - Campus Sao Joao Evangelista € composto
pelo/por:

| - Diretor da Diretoria de Ensino do Campus (DDE);
Il - Coordenador Geral de Educacao a Distancia;

Il - Um representante das Coordenacbes de Recursos Tecnoldgicos ou
Audiovisuais;

IV - Um representante do Corpo Docente com atuacao na modalidade EaD,
indicado por seus pares;

V - Um representante do Corpo Discente, regularmente matriculado em um dos
cursos Técnicos, de Graduacao ou de Pdés-Graduacao da modalidade EaD,
indicado por seus pares;

VI - Um representante do Corpo técnico-administrativo, com atuacao na
modalidade EaD, indicado por seus pares.

§ 12 - A presidéncia do Colegiado do CEAD caberd ao Diretor da Diretoria de Ensino
do IFMG - SJE e, na sua auséncia, ao Coordenador Geral de Educacao a Distancia.

§ 29 - A presidéncia do colegiado do CEAD, em carater especial, podera convidar
para participar do Colegiado, sem direito a voto, grupos de trabalho ou pessoas
nao integrantes ao colegiado que possam contribuir para as discussdoes dos
assuntos em pauta.

Art 12. O Diretor-Geral do IFMG-SJE designara o Coordenador Geral do CEAD e
este indicard as demais Coordenacdes descritas no art. 10.



Art. 13. Sdo competéncias do CEAD do IFMG-SJE:
| - criar junto ao DDE a politica de abertura de cursos a distancia;

Il - manter atualizadas as portarias de servidores nomeados para gerir as acoes de
EaD, bem como as acdes do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) no IFMG-
SJE, junto ao NEAD do IFMG;

Il - elaborar e encaminhar aos Org&os Superiores novas propostas ou alteracdes
de cursos, programas e projetos de EaD, em alinhamento com as necessidades do
IFMG-SJE e em acordo com regulamentacao institucional,

IV - assessorar e acompanhar junto ao DDE os processos de ensino relativos a
modalidade a distancia, em todos o0s niveis educacionais e eixos tecnoldgicos,
auxiliando na criacao, reestruturacao, extincao, bem como no cadastramento e
reconhecimento de cursos na modalidade a distancia;

V - estimular e apoiar a participacao e o desenvolvimento da comunidade
académica na preparacao e na execucao de atividades na modalidade EaD;

VI - apoiar e incentivar a execucao de programas, projetos e cursos de EaD
ofertados pelo IFMG-SJE;

VII - definir normas de organizacao, planejamento, gestao e avaliacao de EaD no
ambito do IFMG-SJE;

VIII - promover o desenvolvimento de habilidades académicas e administrativas
em novas tecnologias aplicadas a EaD;

IX - capacitar servidores para atuarem em EaD;

X - promover junto ao DDE, a Coordenadoria de Ensino Médio e Técnico (CEMT) e a
Coordenadoria de Ensino Superior (CESUP) a realizacao de palestras e eventos
sobre assuntos relacionados a EaD;

Xl - estimular a producao intelectual, cientifica e cultural em temas ligados a EaD;

Xl - orientar os Polos de EaD do IFMG-SJE quanto a implementacao da Educacao a
Distancia na regiao de atuacao do Campus;

XIIl - desenvolver pesquisas em tecnologias educacionais para promover melhorias
nos processos de ensino e de aprendizagem a distancia no IFMG-SJE;

XIV - propor acdes articuladas de cooperacao com instituicoes locais e
estrangeiras, a fim de desenvolver a Educacao a Distancia;

XV - gerenciar os estudios de producao audiovisual e laboratérios de EaD, quando
de responsabilidade do Campus.

Art. 14. Ao Colegiado do CEAD do IFMG-SJE compete:

| - comprometer-se no cumprimento das politicas e diretrizes da EaD estabelecidas
no ambito do IFMG, respeitando as leis e normas dos Orgaos Superiores;

Il - propor normas de organizacao, gestao e avaliacao da EaD no ambito do CEAD;

Il - propor a adequacao de novas tecnologias e de recursos didaticos e
pedagdgicos que possam ser utilizados em EaD;

IV - sugerir os termos da resolucao, bem como o tramite relativo aos processos de
abertura de cursos e atividades em EaD no CEAD para deliberacao dos Conselhos
Superiores;

V - estabelecer diretrizes de atuacdao e homologar as decisdes dos processos pré-
avaliados de renovacao, criacao, implantacao, implementacao, acompanhamento
e avaliacao das atividades de EaD pelas Coordenacdes do CEAD;



VI - avaliar e aprovar planos e processos formulados e/ou conduzidos pelas
Coordenacodes do CEAD;

VIl - aprovar, semestralmente, ou quando forem solicitados, relatorios de
atividades das Coordenacoes do CEAD;

VIII - estabelecer o calendéario de reunides ordinarias, bem como diretrizes para
reunides extraordinarias, quando assim se fizer necessario;

IX - aprovar ata da reuniao;
X - analisar e homologar a prestacao de contas do CEAD.

Paragrafo unico. As votacdes do Colegiado se fardo por maioria simples e em
caso de empate, caberd o voto de qualidade ao Presidente do Colegiado.

Art. 15. A Coordenacdo Geral de Educacao a Distdncia do CEAD do IFMG-SJE
compete:

| - representar o CEAD em todas as instancias do IFMG ou delegar a
representacao;

Il - celebrar parcerias para estruturas multicampi ou por meio de programas
especificos mantidos pelo governo federal, estadual ou municipal;

lIl - buscar a cooperacao técnica, por meio de convénios e parcerias com outras
instituicdes de ensino, nacionais ou internacionais, visando ao desenvolvimento e a
oferta de atividades na modalidade a distancia;

IV - avaliar a perspectiva de integracao e articulacao de processos de ensino a
distancia com as Instituicbes de Ensino Superior - IES, nos ambitos estadual,
nacional e internacional, bem como com a Educacao Basica nos sistemas publico e
privado de educacao (estadual e municipal);

V - planejar, organizar, manter e preservar a infraestrutura do CEAD;

VI - cumprir e fazer cumprir todas as decisdes legais e os pareceres emanados do
Colegiado, relativos a EaD no IFMG-SJE;

VIl - submeter ao Colegiado do CEAD propostas e atividades da modalidade a
distancia;
VIII - planejar as necessidades de recursos humanos para o CEAD;

IX - planejar e supervisionar as atividades académico-administrativas do CEAD,
cumprindo e fazendo cumprir o disposto neste Regimento e nas normas legais a
ele pertinentes;

X - manter contato com as comunidades interna e externa do IFMG-SJE, com o
objetivo de divulgar as acdes do CEAD e de estabelecer parcerias e/ou outras
formas de cooperacao para viabilizar os projetos em EaD;

Xl - deliberar sobre requerimentos de integrantes da comunidade ao CEAD,
relativos a assuntos para os quais tenha competéncia, encaminhando os demais
casos a apreciacao e deliberacao do Colegiado;

XIl - apresentar, semestralmente, aos Diretores Geral e do Diretor da Diretoria de
Ensino do IFMG-SJE relatério das atividades desenvolvidas no CEAD e de cursos
oferecidos a distancia;

Xlll - solicitar, semestralmente, relatérios das atividades desenvolvidas as
Coordenacdes do CEAD, cumprindo e fazendo cumprir o disposto neste Regimento
e nas normas legais a ele pertinentes;

XIV - realizar auditoria interna nas Coordenacoes a fim de acompanhar o



adequado registro e desenvolvimento das atividades realizadas;

XV - supervisionar a utilizacdao dos recursos financeiros, apds aprovacao pelo
Colegiado;

XVI - zelar pelo patrimdnio do CEAD.

Art. 16. A Coordenacdo Académica compete:

| - acompanhar o desempenho académico dos alunos dos cursos de EaD;
[1- estimular grupos de estudos e pesquisa em EaD;

Il - encaminhar registros académicos para os Orgaos competentes;

IV - analisar e submeter ao Colegiado proposta de criacao, implantacao,
reavaliacao, suspensao e exclusao de cursos em EaD no IFMG-SJE;

V - encaminhar ao Coordenador Geral do CEAD demanda de professores para dar
suporte as atividades em EaD;

VI - monitorar e avaliar a execucao dos processos de EaD;

VIl - supervisionar o cumprimento das atribuicdées dos Coordenadores de Curso;
VIII - propor a programacao anual das atividades académicas do CEAD;

IX - selecionar tutores por meio de editais especificos;

X - promover a capacitacao de tutores.

Paragrafo Unico. As atribuicées dos Coordenadores de Curso serdo propostas
em documento especifico.

Art. 17. A Coordenacdo Pedagdgica compete:

| - auxiliar a Coordenacao Geral de Educacao a Distancia na gestao dos cursos e
atividades em EaD;

Il - observar a legislacao vigente sobre educacdao e adequa-la a realidade dos
cursos ofertados a distancia;

lIl - propor acdes didatico-pedagdgicas para os cursos e atividades em EaD;

IV - instruir e supervisionar a elaboracao dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos
(PPC) e dos Planos de Ensino das Disciplinas de EaD sob a responsabilidade do
Coordenador de Curso;

V - acompanhar os processos de avaliacao de aprendizagem nos cursos e
atividades de EaD;

VI - participar do processo de avaliacao institucional no que concerne a EaD;

VIl - apoiar a capacitacao em EaD para os professores-tutores dos cursos do IFMG-
SJE;

VIII - propor e implementar pesquisas sobre inovacao educacional na area de
atuacao do CEAD;

IX - acompanhar o processo de producao e de adaptacao do material didatico
impresso e/ou eletroénico;

X - assistir as atividades desenvolvidas pelos Coordenadores dos Cursos a
Distancia;
Xl - manter didlogo com o Nucleo de Atendimento a Pessoas com Necessidades

Educacionais Especificas (NAPNEE) para atendimento as demandas dos
educandos.



Art. 18. A Coordenacio de Recursos Tecnolégicos compete:

| - planejar a aquisicdo, manutencao e renovacao dos recursos tecnoldgicos
utilizados em EaD no CEAD;

Il - disponibilizar recursos tecnolégicos para a execucao de cursos e atividades em
EaD;

lIl - realizar apoio técnico no AVA institucional - MOODLE, em parceria com o NEAD
e com a DTI;

IV - estruturar, organizar, analisar e solucionar as demandas de informatica e de
demais tecnologias educacionais;

V - avaliar as ferramentas tecnoldgicas em utilizacao pelos cursos no CEAD;

VI - estudar e avaliar novas tecnologias institucionalizadas e seus procedimentos
de implementacao para utilizacao na EaD;

VIl - auxiliar na capacitacao de servidores em ferramenta tecnoldgica
institucionalizada para uso na EaD;

VIII - atuar junto ao Nucleo de Comunicacao e Eventos do IFMG-SJE em questdes
relativas ao CEAD;

IX - atuar junto ao Setor de Tecnologia de Informacao do IFMG-SJE em questdes
relativas ao CEAD.

Art. 19. A Coordenacdo Administrativa/Financeira compete:

| - viabilizar a consecucao dos objetivos e atribuicdes do CEAD por meio de suporte
técnico-administrativo e financeiro;

Il - apoiar a elaboracao de editais de processos seletivos e licitatérios;

[1l- realizar cadastramento de usuarios e controle de bolsistas;

IV - auxiliar na busca de parceiros para o desenvolvimento das atividades do CEAD;
V - elaborar planilhas financeiras para os cursos e projetos de EaD;

VI - realizar a gestao financeira para reproducao, distribuicao e expedicao de
material didatico;

VIl - realizar o controle e a conservacao dos materiais de consumo e de uso
permanente;

VIII - planejar a aquisicao, manutencao e renovagcao dos equipamentos e materiais
usados em EaD para o CEAD;

IX - realizar levantamento das condicbes dos equipamentos e meios de
comunicacao utilizados no CEAD e nos Polos;

X - verificar a adequacao da infraestrutura dos Polos aos objetivos dos cursos da
EaD;

XI - viabilizar os deslocamentos de pessoal para os Polos e para demais locais que
se fizerem necessarios;

X1l - elaborar e encaminhar relatérios solicitados pelos Orgéos Superiores;
XIIl - organizar e coordenar os servicos de secretaria;

XIV - manter arquivos e responder pelos processos e documentos relativos as
atividades desenvolvidas pelo CEAD;

XV - secretariar e lavrar as atas de reunioes do CEAD:



XVI - executar outras atividades administrativas e financeiras inerentes a area de
EaD que venham a ser delegadas pelo Coordenador Geral.

Art. 20. A Coordenacédo de Recursos Audiovisuais compete:

| - promover a producao, edicao e arquivamento de material didatico audiovisual
necessario ao desenvolvimento das atividades académicas;

Il - manter intercambio interno e externo com instituicbes que possibilitem a
utilizacao, cessao e troca de equipamentos materiais e acervos bibliograficos dos
recursos audiovisuais;

[l - gerenciar o funcionamento do espaco fisico e dos equipamentos destinados a
producao de recursos audiovisuais para a EaD;

IV - orientar discentes, docentes e técnico-administrativos, bem como os
colaboradores externos sobre o uso do material didatico audiovisual;

V - gerenciar canais e midias sociais institucionalizadas para divulgacao de
material didatico audiovisual,

VI - produzir conteddo informativo e graficos das atividades e dos projetos
realizados pelo CEAD;

VII - atuar junto ao Nucleo de Comunicacao e Eventos do IFMG-SJE e ao Setor de
Tecnologia de Informacao em questdes relativas ao CEAD.

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO DOS POLOS DE EDUCACAO A DISTANCIA

Art. 21. O IFMG-SJE poderd organizar, em observancia a legislacao vigente e de
acordo com o seu Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI), o Polo de EaD e/ou
Ambiente Profissional, vinculados ao Campus.

Paragrafo unico. O Polo de EaD é um espaco para garantir o suporte a
realizacao das atividades presenciais dos cursos na modalidade a distancia,
externos a estrutura do campus, mantidos por meio da celebracao de convénios.

Art. 22. O Polo de EaD deve ser dotado de estrutura fisica, tecnoldgica,
pedagdgica e de pessoal para o desenvolvimento descentralizado de atividades
didaticas e administrativas previstas no PDI, especialmente aquelas relacionadas
as praticas laboratoriais, as avaliacbes presenciais e ao acompanhamento e
orientacao de estudos.

Paragrafo unico. O IFMG-SJE, com vistas a garantir o funcionamento adequado
dos Polos de EaD, disponibilizara estrutura fisica, tecnolégica e de pessoal
adequadas a realizacdo das atividades presenciais, bem como promovera o
atendimento ao Plano de Garantia de Acessibilidade constante no PDI, mediante a
celebracao de parceria ou por meio de programas especificos.

Art. 23. A depender da parceria ou do programa especifico, a admissao a funcao
de Coordenador de Polo serd precedida por processo seletivo instruido pelo
Coordenador Geral do CEAD.

DISPOSICOES FINAIS



Art. 24. A frequéncia do discente na EaD é compreendida como a realizagao de
atividades avaliativas, sendo o Encontro Presencial, quando for o caso, uma das
atividades previstas no Plano de Unidade de Ensino (PUE). E, portanto, necesséria
a presenca e a realizacao das atividades indicadas no Plano.

Art. 25. Nao havera identificacao sobre a modalidade “Educacao a Distancia” nos
Diplomas e Certificados de cursos expedidos pelo IFMG-SJE.

Art. 26. Fica assegurada aos estudantes dos cursos na modalidade a distancia a
equivaléncia a modalidade presencial no desenvolvimento de competéncias,
habilidades e bases tecnolégicas e cientificas, inclusive no acesso as politicas de
Assisténcia Estudantil.

Art. 27. O Coordenador Geral do CEAD participara dos féruns, comissdoes de
ensino e reunidoes, bem como da pesquisa e extensao instituidos no IFMG-SJE, com
o objetivo de integrar as suas politicas a dinamica institucional.

Art. 28. O CEAD podera apoiar os cursos que funcionam numa perspectiva
hibrida, ou seja, mesclando as possibilidades de ensino presencial e online.

Art. 29. Os casos omissos serao resolvidos pelo DDE do IFMG-SJE, apds ouvir a
Coordenacao Geral do CEAD.
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Sao Joao Evangelista, 09 de fevereiro de 2021.
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