Boletim de Servico Eletronico em
11/11/2019

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS

Campus Sao Joao Evangelista

Direcao Geral
Conselho Académico

Avenida Primeiro de Junho - Bairro Centro - CEP 39705-000 - S3o Joao Evangelista - MG

3334122900 - www.ifmg.edu.br

RESOLUCAO N¢ 3 DE 08 DE NOVEMBRO DE 2019

Dispoe sobre a aprovacao
do Regulamento de
Normas e Procedimentos
para as Sessoes Solenes
de Colacao de Grau do
IFMG - Campus Sao Joao
Evangelista.

O PRESIDENTE DO CONSELHO ACADEMICO DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS - CAMPUS SAO
JOAO EVANGELISTA, no uso das atribuicdes que Ihe s&o conferidas pela Portaria
n? 1175, de 20 de setembro de 2019, publicada no Diario Oficial da Uniao de 23 de
setembro de 2019, Secao 2, pagina 30, tendo em vista o Termo de Posse do dia 24
de outubro de 2019; considerando o Regimento Geral do IFMG, aprovado pela
Resolucao n? 015 de 15 de junho de 2016,

Considerando a reuniao do Conselho Académico do dia 06 de novembro de 2019,

RESOLVE:

Art. 12. APROVAR o Regulamento de Normas e Procedimentos para as Sessdes
Solenes de Colacao de Grau do IFMG - Campus Sao Joao Evangelista.

Art. 22, Esta Resolucao entra em vigor a partir de marco de 2020.

REGULAMENTO DE NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA AS SESSOES
SOLENES DE COLACAO DE GRAU DO IFMG - SJE

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 A colacao de grau é o ato oficial, de carater obrigatdrio, publico e solene,
por meio do qual os alunos concluintes, sem pendéncias académicas no curso,
recebe o grau ao qual tem direito e sao diplomados, apds o encerramento do
periodo letivo, em data fixada no calendario escolar.



812 - Em nenhuma hipdtese, a outorga de grau é dispensada, sendo um pré-
requisito para a emissao e registro do Diploma.

§292 - E vedada a participacdo simbdlica na ceriménia de colacédo de grau do aluno
nao apto a colar grau, nao havendo excecao.

Art. 22 O ato de colacao de grau sera realizado em sessao solene em dia, hora e
local previamente determinados pelo IFMG-SJE e sera presidido pelo Reitor ou pelo
Diretor-Geral do Campus por delegacao do Reitor.

§1° - Os diplomandos que nao colarem grau solenemente poderao fazé-lo em dia,
hora e local agendados pelo Diretor-Geral, que conferira o grau por delegacao do
Reitor.

§22 - O concluinte que nao participar da cerim6nia de colacdao de grau poderd
receber seu grau em Gabinete, mediante requerimento a Secretaria de Registros
Escolares, explicando o motivo, anexando documentos comprobatérios, se for o
caso.

Art. 32 A solenidade deverd ser documentada, por meio de registro em Ata, pela
Secretaria de Registros Escolares. A Ata deverd ser assinada por todos os
formandos, sendo condicao necessaria para recebimento do Diploma.

CAPITULO I
DOS REQUISITOS PARA A COLACAO DE GRAU

Art. 42 Para receber a outorga de grau, o aluno devera atender as exigéncias de
ordem legal e as orientacdes de carater normativo, conforme segue:

I. Integralizacao da Matriz curricular, conforme PPC do curso;

Il. Ter protocolado no prazo previsto o requerimento de colacdao de grau junto a
Secretaria de Registros Escolares;

[Il. Nao possuir débitos com a Biblioteca, CGAE ou quaisquer outros setores do
Campus;

Paragrafo unico. Até 15 dias antes da solenidade, a Secretaria de Registros
Escolares deverd enviar a Comissao Organizadora do evento a relacao dos alunos
gue protocolaram o requerimento de colacao de grau.

CAPITULO 1l
DA SESSAO SOLENE

Art. 52 As sessbOes solenes de colacdao de grau sao realizadas em cerimoénias
abertas a participacao publica e podem reunir um ou mais cursos, a critério do
IFMG-Campus Sao Joao Evangelista. Recomenda-se que a realizacao da solenidade
nao ultrapasse o tempo de 1 (uma) hora e 30 (trinta) minutos.

Paragrafo unico. A chegada dos formandos ao local da formatura deve
acontecer com, no minimo, 1 (uma) hora e 30 (trinta) minutos de antecedéncia
em relacao ao horario determinado para a cerimdnia de colacao de grau.

Art. 62 As cerimOnias sao organizadas e executadas conforme o Guia de Eventos,
Cerimonial e Protocolo para a Rede Federal de Educacao Profissional, Cientifica e
Tecnoldgica em data prevista no calendario académico do Campus e horério a ser
definido pelo Diretor do Departamento de Desenvolvimento Educacional
juntamente com a Comissao Organizadora do evento composta por servidores e
nomeada através de Portaria pelo Diretor-Geral.

Art. 72 A sessao solene e publica de colacao de grau sera conduzida por um



mestre de cerimoOnias, indicado pela Direcao-Geral do Campus, e devera conter os
seguintes atos protocolares:

| - obrigatodrios: inicio da sessao pelo mestre de cerimOnias; composicdao da mesa;
entrada dos formandos com o paraninfo; abertura pelo Reitor ou presidente da
mesa; execucao do Hino Nacional; registro das autoridades presentes (primeiro as
externas, depois as internas até finalizar com coordenadores de cursos);
juramento; outorga de grau; entrega simbdlica dos diplomas (pelo paraninfo e
patrono da turma); discurso do orador da turma; discurso do paraninfo;
pronunciamento do Reitor ou presidente da mesa; encerramento.

I - opcionais: homenagens com entrega de placas a estudantes formandos,
professores, técnico- administrativos, pais, funcionarios ou outros membros da
comunidade académica.

§ 12 - Os discursos serao limitados a até 10 (dez) minutos por pessoa e seguirao a
seguinte ordem: Orador; Paraninfo; Diretor-Geral; Reitor.

§ 22 - Em caso de turmas de diferentes cursos estarem realizando a formatura
em uma mesma cerimoénia, 01 (um) Unico Orador e 01 (um) Unico Paraninfo
deverd ser escolhido entre os pares, para fazer uso da palavra, representando os
demais formandos e homenageados.

§ 32 - Deverao compor a mesa, exclusivamente, o Reitor, o Diretor-Geral do
Campus, o Diretor do Departamento de Desenvolvimento Educacional, os
paraninfos e autoridades dos poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, previstas
no Decreto n? 70.274/72.

Art. 82 A organizacdao da cerimOnia de colacdo de grau é de total
responsabilidade da comissao organizadora, nao sendo permitida qualquer
alteracao no protocolo por parte de comissdées de formatura e/ou empresas por
estas contratadas.

Paragrafo unico. O Diretor-Geral nomeara por portaria uma Comissao
Organizadora do Evento e suas respectivas subcomissoées.

Art. 92 A Comissao Organizadora responsavel pelo planejamento e execucao da
cerimobnia de Colacao de Grau sera composta pelas seguintes subcomissoes:

I. Cerimonial;

Il. Recepcao;

[1l. Infraestrutura;
IV. Comunicacao;
V. Decoracao;

VI. Saude;

VII. Limpeza

Paragrafo unico. A presidéncia da comissao podera acrescentar outras
subcomissdes caso julgue necessario.

Art. 10. Durante toda a ceriméOnia de colacao de grau, os concluintes devem
trajar beca na cor preta, faixa na cintura na cor do curso, capelo e jabour
(peitilho). O capelo devera ser colocado na cabeca somente apdés a OUTORGA DE
GRAU.

8§12 - O aluguel dos trajes para a colacdao de grau sera de exclusiva
responsabilidade dos formandos e/ou Comissao de Formatura.



§22 - Devera constar no contrato de aluguel, clausula em que a devolucao deverd
ser imediatamente apds a cerimbnia, com designacao de representante da
empresa para o recebimento e conferéncia do material locado.

§32 - As cores das faixas por curso deverao obrigatoriamente sequir as definicdes
do Guia de Eventos, Cerimonial e Protocolo para a Rede Federal de Educacao
Profissional, Cientifica e Tecnoldgica e devera estar posicionada a ESQUERDA, em
consonancia com a tira do capelo.

§42 - A vestimenta usada por debaixo da beca devera ser camisa, calca na cor
preta e calcado social na cor preta.

Art. 11. Apds votacao entre os formandos, a Comissao de Formatura devera
informar a Comissao Organizadora os escolhidos para representacao:

I. Juramentista - Concluinte que profere o juramento oficial do curso;

[I. Orador(a) - Concluinte que faz o pronunciamento em nome dos demais. O
orador deve ser escolhido pelos formandos. Pode ser um académico que se
destacou durante o curso, possui uma boa redacdo, diccao e oratéria. O discurso
deverd ser encaminhado a Comissao Organizadora com, no minimo, 30 dias de
antecedéncia para apreciacao e aprovacao.

lll. Paraninfo(a) - E aquele que apadrinha. Personalidade de referéncia para o
periodo em que os alunos estiveram na instituicdo. E aquela pessoa que
representa a turma na solenidade. Cada curso devera escolher um paraninfo(a).

IV. Patrono ou Patronesse - Personalidade de destaque na vida da turma
(podendo ser uma pessoa da area do curso ou de fora da instituicao). Estes nao
discursam.

V. Homenageado(a) - Professores, técnicos administrativos ou
terceirizadosmerecedores de destaque ou agradecimento em solenidade. Os
homenageados(as) nao discursam.

Paragrafo unico. Devera ser decidido com antecedéncia entre os formandos
quais deles farao as entregas das placas e para quais homenageados. Sao
permitidas até 4 pessoas homenageadas por curso (patrono, paraninfo e dois
homenageados). As informacdes dos homenageados devem ser encaminhadas,
com antecedéncia, a Comissao Organizadora.

Art. 12. Caso seja de interesse dos formandos custear convite da formatura, este
devera ser aprovado pela Comissao Organizadora e devera obrigatoriamente
conter:

I. Convite da formatura - Nome da instituicao; Logomarca da instituicao; Nome do
curso; Data, horario e local da colacdao de grau; Nome das autoridades
académicas: Reitor (nome do Reitor) e Diretor-Geral do Campus.

[I. Convite em formato livro - Reitor (nome do Reitor); Pré-Reitores (nomes dos
Pré-Reitores); Diretor-Geral do Campus; Paraninfo (nome do Paraninfo); Patrono
(nome do Patrono); Coordenador do Curso (nome do Coordenador); Corpo
Docente (nome dos professores); Professores e funcionarios homenageados;
Nome de todos os formandos; Orador e Juramentista.

Paragrafo unico. Os convites e fotos deverao ser confeccionados com
antecedéncia para haver tempo habil para distribuicao;

Art. 13. E permitida a participacdo de pessoas externas na sessdo solene como
familiares e amigos, dentro da capacidade estabelecida pela Comissao
Organizadora por questdes de seguranca.



Paragrafo unico. As manifestacdes dos familiares poderdao ocorrer de forma
ordeira, sem exaltacdes que alterem a civilidade da cerimoénia.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DA COMISSAO DE FORMATURA

Art. 14. Manter contato com a Comissao Organizadora da sessao solene para
receber orientacdes referentes aos procedimentos e regras para a cerimOnia de
colacao de grau bem como respeitar os prazos definidos pela instituicao;

Art. 15. As comissdes de formatura dos cursos técnicos deverao realizar suas
atividades somente no ano corrente de sua previsao de colacao de grau, sendo
vedada a realizacao de eventos simultaneos com as comissdes de outros anos.

Art. 16. Todos os formandos deverao participar do ensaio geral em data e horario
previamente marcados pela Comissao Organizadora.

Art. 17. Realizar encontros com os demais formandos sobre as decisoes tomadas
em conjunto com a Comissao Organizadora;

Art. 18. Em caso de opcao por contratacao de empresa de fotografia/filmagem,
os formandos devem se responsabilizar pelos custos envolvidos e o cumprimento
das normas referidas neste regulamento.

§12 - Apenas uma empresa fotografica tera os direitos de exclusividade de
imagem em cada solenidade. Desta maneira, todas as turmas que colarem grau
em uma mesma solenidade deverao contratar a mesma empresa.

§22 - Cabera a comissao de formatura analisar criteriosamente os contratos para
os servicos de fotografia/flmagem e aluguel de becas antes de serem assinados.

Art. 19. Constar em contrato firmado com a empresa responsavel pela
fotografia/flmagem, que a equipe de trabalho que atuard na cerimOnia de
formatura, deverd chegar com antecedéncia minima de 2 horas em relacao ao
horario previsto para a colacao de grau.

Art. 20. As cerimdnias religiosas, comemoracdes, bailes, aula da saudade, entre
outros sao de inteira responsabilidade da Comissao de Formatura, nao sendo o
IFMG-SJE o responsavel pela sua organizacao.

Art. 21. Os casos omissos a este regulamento deverao ser apreciados e decididos
pela Comissao Organizadora da Formatura e Direcao-Geral do Campus.

Sao Joao Evangelista, 08 de novembro de 2019.
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